Edital de Selegao

Assistente da Coordenagao de Logistica (nivel Médio):
Escritério Manaus/AM

Responsabilidades

O profissional terd como principais responsabilidades:
- Elaborar e organizar documentos referentes as a¢des da Coord. Logistica;
- Elaborar os termos de doacdo e entrega de bens e investimentos do PBF;

- Apoiar os coordenadores regionais fornecendo informacdes e materiais para gerar os
relatdrios mensais;

- Receber, organizar e enviar materiais e equipamentos;
- Apoiar na organizacao de eventos;
- Fazer solicitacdo de pagamentos referentes as atividades demandadas a Coord. Logistica;

- Representar a FAS no contato direto com fornecedores, prestadores de servicos e liderangas
comunitarias;

- Desenvolver demais atividades relacionadas ao Setor de Logistica.

Requisitos

e Facilidade para realizar trabalho em contato direto com fornecedores, parceiros e
comunidades na Amazodnia;

e Capacidade de mediar na solucdo de conflitos;

e Alto entendimento da cultura local;

e Facilidade de trabalho em equipe;

e Dominio de Internet e Microsoft Office, Word e Excel;

e Atendimento ao publico;

e Organizagdo e arquivamento de documentos;

e (Capacidade de redigir textos.

Processo seletivo:

Os interessados deverdao encaminhar um curriculo resumido com informagdes para contato,
pretensdo salarial, referéncia profissional e carta de apresentagdo (maximo uma pagina) para o

email benjamim.maia@fas-amazonas.org ou por fax (92) 4009-8927/8926.
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Prazo para recebimento: 12 de agosto 2010, até as 12h (hordrio Manaus).

Entrevistas serdo realizadas entre os dias 13 e 16 de agosto, através do contato informado na

proposta.

Contato:

Para esclarecimentos adicionais entrar em contato através do e-mail benjamim.maia@fas-

aMmazonas.org
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